Verejna vyzva k prihlaseni zajemct

Obec Dolni Dvoristé
Dolni Dvofisté 62, 382 72 Dolni Dvofiste, ICO 00245844

Starosta obce Dolni Dvofisté vyhlaSuje v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich izemnich samospravnych celkt

Mevr

a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, vefejnou vyzvu k prihlaseni zajemci na pracovni pozici

Hospodarka obce

Misto vykonu prace

Obecni Gitad Dolni Dvoiists, okres Cesky Krumlov.

Druh price

Ucetni obce a spravce rozpoctu.

Pracovni pomér

Pracovni pomér na plny tivazek na dobu neurcitou.

Predpokladany nastup: 4. 1. 2027, piipadné dle dohody.

Zkusebni doba: lze ji sjednat pisemné, nejpozdéji v den vzniku pracovniho poméru, v délce nejvyse 4 mesicti.

Platové podminky

Platova tfida bude stanovena v souladu s druhem sjednané prace, katalogem praci ve vefejnych sluzbach a spravé a

Vv

nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdejsich
predpist. Platovy stupent bude urcen podle zapocitatelné praxe. Osobni piiplatek miiZze byt pfiznan v souladu se zdkonikem

prace.

Charakteristika vykondvané prace

komplexni vedeni Géetnictvi obce véetné agendy DPH,

zpracovani, evidence a tthrada doslych faktur; vystavovani faktur a zajistovani podkladt pro fakturaci,
vedeni personalni a mzdové agendy,

uctovani piijatych i poskytnutych dotaci,

zajiStovani platebniho styku s bankami a vedeni evidence pohledavek a zavazku obce,

vedeni ucetnich knih, i¢etnich denikti a hlavni knihy; sestavovani uc¢tového rozvrhu,

sestavovani mésicnich, ¢tvrtletnich a ro¢nich Gcetnich zavérek,

zpracovani navrhu zavéreéného uctu a schvaleného zavérecného uctu obce,

priprava ucetnich zavérek obce a jeji prispévkové organizace k jejich schvaleni zastupitelstvem obce,
pfiprava a sprava rozpoctu obce,

zajiStovani a kontrola finanénich vztahti k pfispévkové organizaci a vefejnopravnim smlouvam obce,
dalsi ¢innosti spojené s ekonomickym chodem obce.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru

Zajemce musi:

byt statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipadé cizincem s povolenym trvalym pobytem
v Ceské republice,

dosahnout véku 18 let,

byt plné svépravny,

byt bezihonny,



e ovladat cesky jazyk.

Dalsi poZadavky zaméstnavatele

e minimdln¢ uplné stfedni vzd€lani s maturitni zkouskou ekonomického sméru; vysokoskolské vzdélani
ekonomického sméru vyhodou,

o uzivatelska znalost prace na PC, zejména MS Word, Excel a Outlook,

e peclivost, spolehlivost, pfesnost, samostatnost a schopnost uréovat priority,

e schopnost dodrzovat terminy a vysoka mira odpovédnosti,

o znalost pravnich pfedpist v oblasti ti€etnictvi, rozpoctového hospodateni obci a finan¢ni kontroly,

e vyhodou je praxe ve vedeni ucetnictvi izemniho samospravného celku a znalost pravnich piedpisti upravujicich
rozpoctovou skladbu obce, rozpoétova pravidla tizemnich rozpoc¢td, uéetnictvi vybranych téetnich jednotek a
finanéni kontrolu ve vefejné sprave.

NaleZitosti prihlasky
Pisemna ptihlaska musi obsahovat:

e jméno, ptijmeni a titul zdjemce,

e datum a misto narozeni,

e statni pfislusnost,

e misto trvalého pobytu,

e druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a stitni obCanstvi; je-li zdjemcem cizinec, ktery neni obCanem
¢lenského statu Evropské unie ani obCanem statu, ktery je smluvnim stidtem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru, také ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

o telefonni Cislo a e-mailovou adresu pro usnadnéni komunikace,

o datum a vlastnoruc¢ni podpis zajemce.

Doklady prikladané k prihlasce
o strukturovany profesni Zivotopis s tdaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech,
e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; pfi podani piihlasky jej 1ze nahradit ¢estnym prohlasenim
0 beztthonnosti,

o kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani; pfi uzavieni pracovni smlouvy bude vyzadovano ptedlozeni
originalu nebo ovétené kopie dokladu.

Misto, zptisob a lhuta pro podani prihlasky
PtihlaSku doructe v pisemné podobé osobn€ na podatelnu Obecniho Gifadu Dolni Dvofisté nebo postou na adresu:

Obec Dolni Dvoristé — podatelna
Dolni Dvoftisté ¢. p. 62
382 72 Dolni Dvotisté

Obalku oznacte slovy: ,,VeFejna vyzva — hospodaika obce“.

Lhita pro doruceni piihlasek kon¢i dne 13. 11. 2026 v 11:00 hodin. Rozhodujici je okamzik doruceni
piihlasky obci.

Obec Dolni Dvotisté si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu zrusit nebo neuzaviit pracovni smlouvu s Zadnym ze zajemcu.

V Dolnim Dvofistidne .....................

Ivan Kita

starosta obce Digitlné podepsal

o Ivan Kita
Ivan Kuta pium: 28.07.2026
09:34:23 SELC
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